
1. Funkční klávesy pro jednotlivé akce v Excelu. Např. funkční klávesa pro přenesu na 

libovolnou adresu buňky, pro vyvolání ručního přepočetu atd.…. 

 

 

2. Klávesové zkratky v Excelu. Např. Jakou klávesu musím podržet, když chci myší 

rozkopírovat slovo leden do více buněk naráz.Pomocí jaké klávesové zkratky 

prohodím  řádky v tabulce atd.……. 

 

3. Teoretické maximální velikosti tabulky, maximální počet listů v sešitu….. 

 

4. Jak bude vypadat vzorec respektive adresace jiný sešit tzn. Mám něco v buňce b5 

v sešitu souhrny a chci tuto hodnotu pomoc adresace vložit do sešitu, sde kterým 

pracuji.   

 

5. Oddělovačem sourodé a nesourodé oblasti buněk je?  

 

6. Jakou příponu mají v MS Excelu standardní sešity a jakou šablony pro sešity? 

 

7. Absolutní adresace buněk se v Excelu? 

 

8. Programovým znakem v MS Excelu pro vstup funkce či vzorce do buňky je? Zadej 

daný znak! 

 

9. Jaký výsledek vrátí do buňky např. tento vzorec: =50<=550? 

 

10. Priority operátorů v Excelu.  

 

11. Který ze symbolu umožní spojení dvou buněk s textovým obsahem do buňky třetí? 

 

12. Jestliže data v listu sešitu splňují kritéria Seznamu,  co lze na ně uplatnit za úlohy? 

 

13. K čemu v Excelu slouží funkce Slučování tabulek? 

 

14. Indikace chybových hodnot. Vědět co jaké chybové hlášení znamená. Viz. Dokument 

který jsem již poskytl. 

 

15. Jaká úloha z Analytických nástrojů slouží k přípravě vstupních dat. 

 

16. Podmínkou pro vytvoření souhrnu (agregace) je v seznamu? 

 

17. Která úloha z Analytických nástrojů dovede k fixnímu cíli nalézt vstupní hodnoty a to 

ještě s omezující podmínkou. 

 

18. Kolik položek – objektů lze umístit do schránky MS Office? 

 

 

 

 


