
MS – Excel – úlohy 1

E1: Na začátek tabulky vložte nový řádek, slučte jeho buňky nad tabulkou 
a napište na něj modrou brvou na šedém pozadí buňky text Ceník výrobků 

E2: Změňte název aktuálního listu na Potraviny 

E3: Do tabulky přidejte sloupec cena s DPH, který vypočítáte z ceny bez 
DPH přidáním 19% DPH 

E4: Do sloupce A přidejte číslování položek ceníku 

E5: Nastavte na buňky sloupců cena bez DPH a cena s DPH, aby se jejich 
hodnoty zobrazovaly v Kč na dvě desetinná místa 

E6: Upravte sloupec Gramáž tak, aby se zobrazoval bez symbolu g za 
číslem 

E7: Změňte formát buněk ve sloupci Gramáž na Číslo zarovnané na jedno 
desetinné místo 

E8: Od sloupec Gramáž vypočítejte celkovou hmotnost výrobků v ceníku 

E9: Uspořádejte položky ceníku podle abecedy 

E10: Vypočítejte průměrnou cenu v ceníku

E11: Přidejte sloupec rozdíl před sloupec cena bez DPH, v němž 
vypočítáte rozdíl ceny s DPH vůči průměrné ceně 

E12: Upravte sloupec rozdíl tak, aby záporné hodnoty zobrazoval 
červeným písmem 

E13: Orámujte všechny buňky v tabulce a kolem celé tabulky přidejte 
tlusté orámování

E14: Vytvořte nový list s názvem Objednávky a umístěte ho před dopis 
Potraviny


