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Prezentace jako moderni vyukovy material k vyuce informatiky. Material provazi
krok za krokem nastavenim jazyka, pouziti slovniku, praci s komentarem

| zménami v dokumentu. Soucasti DUMu jsou ukoly k procviCeni revizi
dokumentu. Material Ize inovativné vyuzit i pro e-learning.

anotace:

metodika: viz metodicky list VY_32 INOVACE_07117ml.pdf
datum tvorby: 28.8.2012

Autorem materialu a vSech jeho casti, neni-li uvedeno jinak, je Katerina Raichova.
Material je publikovan pod licenci Creative Commons.




Tvorba dokumentu

+ Je treba dodrzovat:
+ Typograficka pravidla
- formatovani textu
+ Gramaticka pravidla

- nastaveni jazyka
- pravopis a gramatika
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Zalozka Revize - Kontrola pravopisu
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Zalozka Revize - Kontrola pravopisu

+ Vybéerem a nastavenim jazyka se zaroven
aktivuje slovnik pro dany jazyk (pokud je
k dispozici)

+ Porovnavanim napsanych slov se slovnikem

umoznuje editoru rozpoznat chybu a oznacit
ji Cervenym podtrzenim.




Zalozka — Revize

— Kontrola pravopisu

+ Oznaceni chyby — porovnejte vsechny 4 pozdravy
a posudte, zda editor vzdy spravne rozpoznal chybu.
Editor spravné rozpoznal

chybu: imisto
Editor rozpoznal chybu,
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Oznaceni chyby

+ Chyba je oznacovana podtrzenim Cervenou
nebo zelenou vinovkou. Podtrzeni signalizuje
moznou chybu v textu a apeluje na uzivatele,
aby provedl revizi a korekci podtrzeneho
textu.

+ Cervené podtrzeni v textu = gramaticka chyba.

!lalall.c
+ Zelene podtrzeni v textu = typograficka chyba.




Zalozka — Revize
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Zalozka Revize - Kontrola pravopisu
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Zalozka — Revize

— Kontrola pravopisu
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Zalozka - Revize
- Kontrola pravopisu - Tezaurus

ava slova s podobnym vyznamem
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Kontrola pravopisu

na zaklade Zdroju informaci prohledavajicich
referencni materialy (encyklopedie, slovniky,
prekladatelske prirucky.




Zalozka — Revize -Kont
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Zalozka Revize - Komentar
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Komentar

Umoznuje vlozit komentar k textu.




Zalozka Revize - Komentar
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Komentar

Umoznuje vlozit komentar k textu.




Vlozeni komentare

+ Khilshate, rietéié je igbifieokoensad, B o7 poznamka
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Uprava komentare

+ Uprava textu komentafre:
Kliknete znovu do textu poznamky a upravte je;
stejne jako bezny text. Zapis do poznamky
ukoncite klinutim do bezneho textu dokumentu.




Dalsi moznosti komentare

+ Odstraneni komentare:
Kliknete na slovo, ke kteremu se komentar vaze
nebo pfimo do komentare dokumentu. Tim se
zaktivuje ikona ESEl odstranéni komentare/ vsech

komentaru v dokumentu.
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Dalsi moznosti komentare

+ Revidovani komentaru:
a prepne na predchozi komentar

2) prepne na nasledujici komentar

Rozlozeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Doplnky
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Sledovani zmen v dokumentu

Vyuziva se pro praci nekolika osob na jednom
dokumentu.

Aby byly zrejme zmeny vytvorene dalsi osobou,
aktivuje se sledovani zmén a kazda zmeéna je

vyznacena odlisnou barvou nez psala predchozi
osoba.

Hlavni autor pak ma moznost prijmuti nebo
odmitnuti zmen.




Zalozka Revize - Zmeny
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Sledovani zmen

+ Po napsani dokumentu, je zapnuto Sledovani zmen
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Sledovani zmen

+ Zmeny se vyznacuji jinou barvou.
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Prijeti fodmitnuti zmen

+ Zmeny se vyznacuji jinou barvou.
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Ukol 1

Vytvorte dopis. Umysiné v ném pouzijte nevhodnou
formulaci nebo chyby. Soubor pojmenujte svym
jmenem a preposlete ho svemu sousedovi.

Otevrete dokument, ktery vam poslal soused.
Zapnete sledovani zmen a dokument zkorigujte.

Vlozte do dokumentu poznamku.

Ulozte korigovany dokument pod stejnym jménem,
ke kteremu pripojite jeste:

_korig .

Poslete zkorigovany dokument zpatky autorovi.

Pfijméte nebo odmitnete navrzene zmeny
v dokumentu.




Ukol 2

1. Ve zkorigovanem dokumentu nastavte jazyk
(Cestina) a zkontrolujte gramatiku.

Podtrzenim oznacena slova zkontrolujte a
zkuste vyuzit korekce nabizene slovnikem,

pripadne slovo (pokud je spravné napsane a
tento odborny termin slovnik nezna) zaradte
do slovniku.




Zdroje

Archiv autora




