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1) Co je tfeba dodrzet, aby bylo mozné vyuzit funkci automatického vytvoreni obsahu? (vyberte

2)

3)

4)

5)

spravnou odpovéd)
a) Pouzivani styld odstavcd.

b) Pouzivani titulk(i a kFizovych odkazd.
c) Aktivace tlohy Automatické shrnuti.

Co urCuje Sablona dokumentu?

a) UrCuje zékladni strukturu dokumentu a obsahuje nastaveni dokumentu, napfiklad
poloZky automatického textu, pisma, pfifazeni klaves, makra, nabidky, rozloZeni stranky,
zvlastni formatovani a styly.

b) Jedna se o zakladni navrh dokumentu v typografické tvorbé, rozloZeni objekt(i na strance
a formét stranky.

c) Je to rezim navrhu dokumentu v MS Word.

Mezi vlastnosti odstavce patfi:

a) Typ pisma, velikost, fez, odsazovani, zarovnavani, fadkovani.

b) Odsazovéni, zarovnavani, fadkovani, mezery pred a za odstavcem, tokem textu.
c) Ramec a motiv.

Styl nastavuje:

a) vlastnosti pisma

b) vlastnosti dokumentu

c) vlastnosti pisma i odstavce
d) vlastnosti stranky

Jak Ize nastavit v jednom dokumentu rliznou orientaci stranky ,,Na vysku“/,,Na $irku“?
(vyberte spravnou odpovéd)

a) Pred zménu orientace je tfeba nastavit konec stranky.

b) Strénku, u které chceme orientaci zmeénit, musime vyznacit.

C) Zmeéna orientace strnky je vdzana na vytvoreni oddilu.

d) Zmeéna orientace stranky je vdzana na nastaveni stylu.
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6)

7)

8)

9)
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Uvedeni matematického vzorce/rovnice v textu dokumentu je mozné jen, kdyZ (vyberte
spravnou odpoved):
a) je vloZime jako obrézek z jiného editoru
b) je vloZime pomoci editoru rovnic nebo n rovnic z nabidky symbold
c) je vytvorime pomoci symboll
d) je vlozime pomoci n rovnic z nabidky symboll a symbold
e) je vytvofrime pomoci tabulky

Lze pro vygenerovani seznamu pouZit i vlastni styly nebo musi byt pouZzity pouze
pfednastavené styly? (vyberte spravnou odpovéd):

a) ano

b) ne

Zdrojem dat pro hromadnou korespondenci musi byt (vyberte spravnou odpovéd):
a) tabulka dat v MS Excel

b) tabulka dat v MS Access

c) tabulka dat databaze, kterou Ize vytvofit pfi tvorbé hromadné korespondence
d) alespon jedna z moznosti uvedenych v odpovédich a — c.

Proporce vloZeného obrdzku (vyberte spravnou odpoved):
a) Musi byt vzdy zachovany.

b) Mohou byt libovolné upravovany.

c) Mdize byt zménéna jen vyska obrazku.

d) Miuze byt zménéna jen Sitka obrazku.

10) Funkce Tezaurus (vyberte spravnou odpovéd):

a) umoziuje navrhnout slova s podobnym vyznamem, jako méa vybrané slovo
b) umoznuje kontrolovat pravopis a gramatiku v dokumentu

C) umoziuje opravit Spatné napsané slovo

d) umoziuje vybér druhu jazyka, u kterého bud kontrolovana gramatika
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