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® Ucelená sada znaků písma se nazývá FONT.
® Otázka: Najděte na internetu, co znamená 

sada True type font?
® U písma je třeba rozlišovat: 
 Řez písma
 Velikost písma
 Proporcionálnost písma



® Definuje sílu čáry a sklon písma. 
Typy řezu písma:
a) Obyčejné – používá se pro psaní dokumentů 

Příklad: Ahoj světe!
b) Kurzíva – používá se ke zvýraznění textu 

v běžných dokumentech
Příklad: Ahoj světe!



c) Tučné – používá se pro nadpisy
a vyznačování důležitých faktů v učebních 

textech.
Příklad: Ahoj světe!

d) Tučná kurzíva – je kombinací řezů b) a c) 
a je používána nejméně často.
Příklad: Ahoj světe!



® Velikost písma je udávána v bodech. 
® Převod jednotek: 72 pt ~ 1 palec ~ 2,54 cm. 
® Standardní dokumenty jsou psány velikostí 

12 pt. Větší písmo je používáno pro nadpisy 
nebo dětské knížky. 
Menší písmo se používá pro poznámky pod 
čarou nebo pro novinové články.



® Najděte rozdíly v daných textech:

Jak se máš světe? 
Jak se máš světe?



® Proporcionální písmo:
 Každý znak má vlastní velikost.
 Mezera nemá pevnou velikost.
 Nelze použít mezery k zarovnání textu!!!
 Font – Times New Roman, Arial.

® Neproporcionální písmo: 
 Všechny znaky mají stejnou velikost 

(písmo psacího stroje )
 Font – Courier New



® Patkové písmo: Times New Roman,
Courier New

® Bezpatkové písmo: Arial
® Nestejná síla čáry písma:

typ Antikva - Times New Roman
® Stejná síla čáry písma:   typ Gothic - Arial

gothic

A A
serif / patka

antikva

bez patky



® Použitím :
Panelů nástrojů
Nabídky z menu - Písmo
Klávesových zkratek



Font Velikost písma v bodech 

Tučné písmo Podtržené písmoPřeškrtlé písmoDolní a horní index

Zvětšení a zmenšení  velikosti písmaZruší formátování označeného  textu

KurzívaNabídka přepínání mezi malými 
a velkými písmeny v označeném textu

Barva pozadí  textuBarva písma











® Změna parametrů písma se provede vždy jen ve 
vyznačeném textu!!!



® Archiv autora


