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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

METODICKY LIST

k DUM VY _32_INOVACE_07103dum — Formatovani na
arovni znakd ze $ablony 07 — Kancelarsky software sada 1,
tematicky okruh sady: Textovy editor

NAZEV DUM: Formatovani na trovni znakd

Anotace: Vykladovd prezentace vysvétluje zakladni typy pisma
pouZivané pro administrativni Cinnosti, atributy pisma
i nastaveni parametrl pisma v textovém editoru MS Word.
Pracovni list slouzi k procviceni nastavovani parametrdl pisma
v MS Word a fixaci znalosti a dovednosti.

Autor: Ing. Katefina Raichova

Datum vytvoreni DUM:

5. zafi 2012

Kli¢ova slova: Font, proporcionalnost, velikost pisma, fez pisma, bod,
serif/patka
Jazyk: Cestina

Druh ucebniho materialu:

Vykladové prezentace s pracovnim listem

Stupen a typ vzdélavani:

Stredni odborné vzdélavani

Rocénik:

Typickéa délka pouZiti:

cca 90 min

Ocekavany vystup:

Z&k rozeznava tfi zakladni druhy fontl (Arial, Times New
Roman, Courier New), nastavuje fonty, Fezy pisma i ostatni
parametry.

Specialni vzdélavaci potreby

zadné

Reseni:

Spravné formatovani textu je pri psani dokumentd stejné dllezité jako dodrzovani
pravidel eského pravopisu. Je tfeba se naucit znat zakladni rozdil druh( font(, Fezl
pisma a velikosti pisma.

Pouzity font:

Proporcionalnost pisma:

Typ pisma (patkové, bezpatkové, gothic, antikva):

Sila Cary pisma:
Rez pisma:

Ing. Katefina Raichova
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Velikost pisma:

Spravné formatovani textu je pfi psani dokument(
stejné dullezité jako dodrzovani pravidel ceského
pravopisu. Je tfeba se naucit znat zakladni rozdil druh
fontd, fez( pisma a velikosti pisma.

Pouzity font:

Proporcionalnost pisma:

Typ pisma (patkové, bezpatkové, gothic, antikva):
Sila Cary pisma:

Rez pisma:

Velikost pisma:

Spravné formadtovani textu je pri psani dokumentd stejné
dilezZzité jako dodrZovani pravidel ceského pravopisu. Je
tfeba se nauc¢it znat zakladni rozdil druht fontd, frezu
pisma a velikosti pisma.

Pouzity font:

Proporcionalnost pisma:

Typ pisma (patkové,bezpatkové, gothic, antikwva):
Sila Cary pisma:

Rez pisma:

Velikost pisma:

Spravné formatovani textu je pfi psani dokumentd stejné dleZité jako dodrZovani pravidel Geského
pravopisu. Je tfeba se naudit znat zakladni rozdil druhd fontd, Fezd pisma a velikosti pisma.

Pouzity font:

Proporcionéalnost pisma:

Typ pisma (patkové, bezpatkové, gothic, antikva):

Sila Cary pisma:

Rez pisma:

Velikost pisma:

Spravné formatovani textu je pfi psani dokument( stejné ddlezité jako

dodrzovani pravidel Ceského pravopisu. Je tfeba se naucit znat zakladni
rozdil druh@ fontd, fez( pisma a velikosti pisma.

PouZzity font:
Proporcionalnost pisma:
Typ pisma (patkové, bezpatkové, gothic, antikva):
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Sila ¢ary pisma:

Rez pisma:
Velikost pisma:

Spravné formatovani textu je pri psani dokument( stejné dilezité jako
dodrzZovani pravidel ¢eského pravopisu. Je tfeba se naucit znat
zakladni rozdil druh( font(, Fez( pisma a velikosti pisma.

Pouzity font: Times New Roman

Proporcionalnost pisma: proporcionalni

Atributy pisma (patkové, bezpatkové, gothic, antikva):
Sila ¢ary pisma:

Rez pisma:

Velikost pisma:
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