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Formatovani na urovni odstavcu

Co je to odstavec?
* Slovo?

* Veta?

* Nékolik vet?

* Cela strana textu?




Formatovani na urovni odstavcu

+ Odstavec je tvoren libovolne dlouhym textem,
na jehoz konci je klavesou ENTER vlozen znak
konce odstavce .

+ Znak { na panelu nastroju slouzi k rezimu
zapnuti/vypnuti zobrazeni pomocnych znaku




Formatovani na urovni odstavcu

Zarovnani textu

Radkovani

Mezera pred/za odstavcem

Tok textu

Nastaveni :
* zacatku prvniho radku odstavce
+ zacatku dalsich radkui odstavce
* konce radku odstavce




Zarovnani textu

Vlevo

Vpravo

Na stred

Do bloku




Nastaveni zarovnani textu

Panel nastroju

Menu - odstavec

Odstavec

Odsazeni a mezery | Tok textu

Obecné

Zarovnani: Ma stred F

’ - Ylevo
Uroven osnovy: Na stfed

Vpravo
Do bloku




| radky textu

|3

Odsazeni a mezery | Tok textu

Obecné
Zarovnani: Ma stred

Uroveri osnovy: | Zakladni text

Odsazeni

Ylevo: ' Specialni: O kolik:

-

~ Vpravo: Ocm Predsazeni v |lcm
3,0 [] zrcadlové odsazeni

Moznosti radkovani...
Mezery

Pridat mezeru pred odstavec Pred: ob, K adkovani;

v |

= ‘ &
evropsky [l & @ Qdebrat mezeru za odstavcam za: 12b. 3] [ sednoduché

[ Nepidévat mezeru mezi odstavce se stefceeeta
1,5 radku

Dvojité
- Nejméné
Nahled Presné

+ V dokumentech apod. se

Uleazies Uleasies Uleazies Ulcazies Uleasles Uleazies Uleazles Uleasles Uleazies Ulcazles Ulkazies Uleazies Ultazies Ultazies
Uleasies Uleages Uleagies Ulkagies Ulearies Uleasies Ultazies Uleazies Ulkasies Uleazies Ulkazies Ukagies Uleaziea
Teazies Ukazes Ukazes Ueazies Ukazes Uoazes Ueazes Ueasks Ukazes

pouziva radkovani 1,5

Tabulatory... ][ Storno ]




Mezera pred/za odstavcem
rOdstavec @1

Odsazeni a mezery | Tok textu
Obecné
Zarovnani; Ma stred

Urovesi osnovy: | Zakladni text

Odsazeni
Ylevo: Specialni:
Vpravo: Ocm Predsazeni

[ Zrcadlové odsazeni

Mezery
Pred: ob. 3] Rédkovéni;
Za: 12b. s ' Jednoduché
[] Nepridavat mezeru mezi odstavce se ste hé

Nahled

Tabultory..




Odsazeni

Typy odsazeni:
* Prvni radek

* Predsazeni

r

Odsazeni a mezery ' Tok textu

Obecné
Zarovnani: Ma stied

Urovefi osnovy: | Z&kladni text

Odsazeni
Vlevo: “1em
Vpravo: '0 cm

[] zrcadlové odsazeni

Odstavec

Odsazeni a mezery | Tok textu

Obecné
Zarovnani: Na stred

Urovefi osnovy: | Z&kladni text

Odsazeni

Yievo: 0cm

Vpravo: 0 cm

[[] Zrcadlové odsazeni

Specilni:

Specialni:

Predsazeni v

Prvni Fadek v

O kolik:

1cm

~
v




-

Odsazeni

odstavce
odsazeni~—

1. radek

odsazeni
zleva

Odstavec

Odsazeni a mezery \ Tok textu

Obecné
Zarovnani: Ylevo v ‘
Urover osnovy: | Zakladni text v }
Odsazeni
Yievo: 1,5em |$ Specialni: O kolik:
Ypravo: 0cm < Prvni Fadek v |lecm 2
[[] Zrcadlové odsazeni
Mezery
Pred: lob. & Radkovani; yyika:
Za: l12b. |$| Jednoduché v =
[] neptidavat mezeru mezi odstavce se stejnym stylem
Nahled
Theazes Uleazkes Uleazies Uleazles Uleazies Uleazkes Uleazics Uleazies Uleazies Uleazles Uleazies
Tiazks Ukazies Ueasies Uleazies Uleazies Uleaziea Ulasies Ulcazkes Ulcazkea Uleazies Ukazies Ukazis

€ odsazeni zprava




Pravitko

Ost®mnraalt§lodstavce Konec radku odstavce
R -8-1~1-3-t-4-l-5-I-E.-t-?-l-e-1'9-1-1U-I-11-l-12-l-13-l'14-l'};-1- v
1

ELorem- ipsum- dolo- sit- amet, consectetuer- adipiscing- elit.- Integer: rutrum,- orci:
vestib:ulum-ullamcorper-ultricies,-Iacus-quam-ultriciels-odio,-vitae-placerat-pede-sem-sit-a met-
enim.-In-sem-justo,-commodo-ut,-suscipit-at,-pharetra-vitae,-orci.-Nullam-rhoncus-aliquam-
metus.-Duis-viverra-diam-non-justo.-Aenean-fermentum-risus-id-tortor.-Nunc-tincidunt-ante-
vitae- massa.- Phasellus: enim: erat,- vestibulum- vel,- aliquam- a, posuere-eu,-velit.- Aenean-
fermentum- risus- id- tortor.- Nulla- non- arcu- lacinia- neque- faucibus- fringilla.- Aenean-
fermentum- risus- id- tortor.- Fusce- suscipit- libero- eget- elit.- Pellentesque- ipsum.- Fusce:
consectetuer: risus- a- nunc.- Duis- condimentum- augue- id- magna- semper- rutrum.- Etiam-
egestas-wisi-a-erat.-Nam-quis-nulla.-Mauris-suscipit,-ligula-sit-amet-pharetra-semper, -nibh-

| - . |' - | I - | -| | |v I



Tok textu

+ Text by nemel obsahovat tzv. :

Vdovy a sirotky

£ M

Odstavec @

Strankovani

Kontrola osamocenych radkd
[ ] svézat s nasleduiicim

[ ] svazat Fadky

[ ] vioZit konec stranky pred




Poznamka

Pro formatovani odstavce staci mit v prislusnem
odstavci kurzor.

Pri uprave nekolika odstavu neni nutny vybeér
vsech znaku, staci vybrat cast prvniho az k Casti
posledniho odstavce
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