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Prezentace jako moderni vyukovy material k vyuce informatiky. Nazorny material
anotace: pro vyklad rozlozeni stranky. Material Ize inovativné vyuzit i pro e-learning.

Jako textovy editor je pouzit MS WORD.
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Rozlozeni stranky
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Okraje stranky
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Zalozka
papir

Format papiru

Domd VloZeni RozlozZeni stranky Odkazy Korespondence

{3y Orientace - '[—j' Konce ~

I A ] e
]JVehkost'

Motlvy Okraje e

12

121

14

16

W

1241 1221 1201 1181 1161 1141 1121 1101

61

== Sloupce ~

£ Cislovani fadkd ~

ba~ Déleni slov ~

Motwy Vzhled stranky

121 |§| 121 1 41 161 181
] L} L} L] L L]

Vzhled stranky

Format papiru:
4 (21 x 29,7 cm)
Sirka: iZl cm
Vidka: 29,7 cm

,.<.

<<

Zdroj papiru

Prvni stranka:

| Okraje Papir LRozIoEenl'A

\ychozi zasobnik
|

1101 1121 1141
] L} L}

Ostatni stranky:

A) Vodoznak ~

@ Barva stranky ~

) Ohraniceni stranky
la Pozadi stranky

IQI 1181

?)X]

Bl chozi 2as0bnik

Mahled

PouZit na: | MNa cely dokument

v

MoZnosti tisku...




Domd

VioZeni

A -

My Orientace

RozloZeni stranky

- _jl h
=, Konce

Odkazy Korespondence

A) Vodoznak ~

amimns v —t

[ Velikost ~

) Cislovani fadkd ~

X Barva stranky ~

1261

1241

Zéahlavi

141 161 181 110 1 1121 1141 116 1 1181 1201 1221

121

TEXTZAHLAVIq

TEXTZAPATI

Zatatek oddilu: [Na nové strance v }

E uvueusakholiyu
L VYSYETIVRY

Zahlavi a zapati
[ Riizné liché a sudé!
|:] Jiné

Od hrany:

rvni strance

v

Stranka

Svislé zaro¥nani: |Naho'r'e

PouZit na: ’Na cely dokument v ]

| Cista vadka... | [ ohraniceni. |

Motivy Okraje . o
-~ @] ~  EE Sloupce ~ b2 Délenislov ~ L)) Ohraniéeni stranky || §
T vy Vzhled stranky L Pozadi stranky
Domd yzloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni |
( i i ] ol 120 lgl 120 141 161 181 1101 1121 1141 1AL 118
[£) Titulni strana - hal Elgl @Tvary' &Hypertmovj' odkaz 2| Zahlavi ~ i e T T oo Xz
_) Prazdna stranka 2] SmartArt | & Zalozka =| Zapati - - ¥ ¥
= Tabulka | Obrazek Kiipart F:] o BV zhled stranky
¥= Konec stranky z il Graf [#) KiiZovy odkaz #] Cislo stranky ~
Stranky = Tabulky Tlustrace Odkazy Zahlavi a zapati ] Okraje “ Papir [ RozloZeni l
121 Igrl 121 141 161 g1 1100 1121 1141 1 gl 1181
' v - : Oddil

[ OK l [ Storno




Oddil

Samostatne (odlisne) zformatovana cast textu

A\

v ramci jedne nebo vice stranek napr:

+ okraje
* orientace papiru
* svisle zarovnani
* zahlavi a zapati
* sloupce
Cisla stranek

poznamky pod Carou




Vytvoreni oddilu

RozloZeni stranky Qdkazy Korespondence Revize Zobra

ntace v ['l—ﬁ’ Konce ~| A) Vodoznak ~ Zvétsit odsazeni

Konce stranek

Strana

Oznacuje misto, na kterém kondi jedna stranka a
zacina dalsi stranka.

Sloupec

Oznacuje, Ze text nasledujici za zalomenim sloupce
bude zacinat v daliim sloupci.

Obtékani textu
Oddéluje text kolem objektd na webowych strankach,
napriklad text titulku od zakladniho textu.

Konce oddild

Dalsi stranka
VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi
strance.

Nepretrzité
Viozi konec oddilu a zahaji novy oddil na stejné
strance.

Suda stranka
VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalii sudé
strance.

Licha stranka
VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi liché
strance.
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Priklad

+ Nastavte okraje stranky nahore a dole 4 cm,
zleva
a zprava 2,5 cm.

+ Ve ,zlatem stredu" bude nadpis: Prvni

vicestrankovy dokument (Arial, 20 b, tucng,
zarovnani na stred).

+ Za nadpisem vlozte konec oddilu — dalsi stranka.
+ Napiste do dvou odstavu text:

Druha strana dokumentu
Treti strana dokumentu




Priklad - pokracovani

Nastavenim vlastnosti odstavce zajistete, ze text
Jreti strana dokumentu" bude zacinat na dalsi

strane.

Vytvorte ctvrtou stranu dokumentu s textem:
Ctvrta strana dokumentu.

U Ctvrte strany zmente jeji orientaci na sirku.
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