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Prezentace jako moderni vyukovy material k vyuce informatiky. Material popisuje
zalozky zahlavi, zapati, Cislovani stranek. Material I1ze inovativné vyuZit i pro
e-learning.

Jako textovy editor je pouzit MS WORD.
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Autorem materialu a vSech jeho casti, neni-li uvedeno jinak, je Katerina Raichova.
Material je publikovan pod licenci Creative Commons.




Zahlavi a zapati

Slouzi k umisteni
* Textu
+ Obrazkd
+ Cislovani
do horniho nebo dolniho okraje stranky.

Obsah zahlavi a zapati se automaticky opakuje
na kazde strané dokumentu




Vlozeni zahlavi a zapati
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Nastroje zahlavi a zapati
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Format cislovani stranek
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Rozdilne zahlavi a zapati

v ramci dokumentu
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Ukol 1

¢

Nastavte okraje stranky nahore a dole 3 cm, zleva a
zprava 2,5 cm

Vytvorte dokument, kde na prvni strané v zahlavi
bude nazev skoly (Times New Roman 14, v zapati
dnesni datum).

Ve ,zlatem stredu " bude nadpis: Druhy
vicestrankovy dokument (Arial, 20 b, tucne,
zarovnani na stred)

Za nadpisem vlozte konec oddilu — dalsi stranka

Na druhe strance do zahlavi vlozte sveé jmeno
zarovnane vpravo a ohranicene dole 34 b carou

Do zapati druhe stranky vlozte cislovani (od 1;
zarovnani na stred)




Ukol 2

+ Vytvorte dokument s odlisnou prvni strankou, kde bude
v zahlavi nazev skoly (Arial 28 b, B, zarovnani na stred),
ve ,zlatém stredu" bude nazev dokumentu Cislovani
v dokumentu (Times New Roman 24 b, tucné).

Jako dalsi text pouzijte vygenerovany text (12 odstavcu)
z www.lorem-ipsum.cz. (Times New Roman 12 b,
zarovnani do bloku, radkovani 1,5, mezera za odstavcem
12 b, odsazeni— prvni radek 1,25 cm)

Od druhe stranky vlozte do zahlavi kazde sude stranky
sve jmeno (zarovnane vpravo, Times New Roman 10 b).

Dokument ocislujte od druhe strany tak, ze v zapati
bude Cislo 1, zarovnane na stred.
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