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® Vložte do wordovského dokumentu obrázek





Nastavte výšku a šířku
- ! Dojde ke změně

proporcí obrázku



Odstraní se části obrázku
Odstranění je vratné



1. Na vloženém obrázku  vyzkoušejte  
proporcionální /neproporcionální změny 
velikostí 

2. Vyzkoušejte ořez obrázku i navrácení 
původního rozměru obrázku



Klikněte levým tlačítkem na rotační šipku 
okolo zeleného bodu a tažením otočte obrázek 
do konečné pozice





® Vložený obrázek rozkopírujte několikrát do 
dokumentu

® Na jednotlivých obrázcích vyzkoušejte různé 
rotace a efekty





® Necitlivá úprava 
jasu může zkazit 
výsledek práce





® Většinou se u obrázku kombinuje parametr 
kontrastu a jasu

® Oba parametry se musí měnit velmi citlivě, aby 
výsledná úprava obrázku nebyla k horšímu



® Na jednotlivých obrázcích vyzkoušejte  různé  
kombinování  změn v kontrastu a jasu  







® Pokud chcete upravené obrázky v dokumentu 
zachovat, vložte znovu obrázek/ky

® Vyzkoušejte přebarvení obrázku
® Vyzkoušejte různé efekty



Nabídka pod pravým 
tlačítkem myši



® Ověřte v praxi, zda nabídka Formát obrázku 
odpovídá úpravám dostupným z panelu nástrojů





Po výběru typu grafu se otevře list  v aplikaci 
MS Excel, kde je nutno přepsat přednastavené 
hodnoty na aktuální hodnoty a pojmenovat 
kategori a řady.

Zavřete a uložte 
soubor pod novým 
názvem.
Vraťte se do 
dokumentu word.





® Napište 6 řádek textu a vyzkoušejte možnosti 
pozice obrázků vůči textu.



® Archiv autora


